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Nr Gesproken tekst  
1 De btw aankoopregels zijn nodig om de input van uw aankoopfacturen en 

aankoopcreditnota's correct te laten verlopen.  
2 Naast deze tutorial staat een overzicht van alle btw aankoopregels dat u eventueel 

kunt afprinten.  
3 Klik in het menu op Accounting instellingen.  
4 Klik op de V om de kantoorboekhouding te bewerken. Ga naar BTW 

aankoopregels.  
5 Hier ziet u de bestaande btw-aankoopregels. Via Toevoegen kunt u een nieuwe 

regel aanmaken of met het V knopje bewerken.  
6 U vult de regel 0 percent belast in, alsook een omschrijving. Factuur blijft 

aangevinkt. Gezien het om 0 % gaat vullen we geen maatstaf in, blijft % btw op 0, 
verlegging uitvinken en bewaren.  

7 De regels moeten bestaan voor aankoopfacturen en aankoopcreditnota's. 
8 Doe dus hetzelfde voor de 0 % belast creditnota. Het vakje factuur moet UIT staan 

voor credinota regels. Vak maatstaf is 85, btw is 0 % en verlegging UIT en 
bewaar. 

9 U vult nu de regel 6 % belast in, alsook een omschrijving. U vinkt factuur aan, er is 
geen vakmaatstaf voorzien, btw voet 6 en verlegging uit. Vak btw aftrekbaar is 59 
en grootboek 411000. Kies eventueel uit de lijst het juiste grootboek voor terug te 
vorderen btw en bewaar.  

10 Bij de 6 % belast creditnota vinkt u de factuur uit, vakmaatstaf 85, percentage 6 %, 
verlegging uit. Vak btw (verschuldigd in geval van creditnota) is 63 en grootboek 
btw 451000. Kies uit uw lijst het juiste grootboeknummer voor te betalen btw en 
bewaar.  

11 Voor de volgende vier binnenlandse btw aankoopregels, 12 percent belast, 12 
percent belast creditnota, 21 percent belast en 21 percent creditnota gaat u op 
dezelfde manier te werk. Let op het vinkje factuur aan of uit. Uit is creditnota. Vul 
de  juiste maatstafvakken in, de btw-voeten en -vakken en grootboek btw.  

12 Voor de aankopen binnen de EU hebt u EU goederen of diensten.  
13 Voor EU diensten geeft u als regel EU D in., een omschrijving, Factuur aan, 

vakmaatstaf 88, btw percentage 21, verlegging van heffing binnen EU ja, dus 
vinken we aan. Vak btw verlegd is 55, grootboek btw verlegd 451000, vak btw 
aftrekbaar is 59 en grootboek btw aftrekbaar 411000 en bewaren.  

14 Voor de EU Diensten Creditnota vult u de regel en de omschrijving in, factuur uit, 
vakmaatstaf 84. Voor creditnota uit het buitenland vult u hier vak 88 in, btw voet 
21 %, verlegging aan. Vak  btw verlegd is 62, grootboek btw verlegd 411000, vak 
btw verschuldigd is 62 en grootboek btw verschuldigd  451000 en bewaren.  

15 Hetzelfde geldt voor EU goederen.  
16 Voor aankopen buiten EU ziet u de regels import en import creditnota met de 

juiste vakken en grootboeknummers.  



17 Veel aankopen, bijvoorbeeld facturen van een schoonmaakbedrijf, gebeuren 
onder medecontractant. Hiervoor ziet u de btw aankoopregel MC, een 
omschrijving, factuur aangevinkt, vakmaatschap 87, percentage 21, verlegging 
aangevinkt, vak btw verlegd 56 en grootboek btw verlegd 451000, vak btw 
aftrekbaar 59, grootboek btw aftrekbaar 411000.  

18 Bij medecontractant creditnota staat factuur uit en zijn de vakken 85, 87, 62 en 61 
van toepassing.  

19 Voor de aankopen die u buiten de aangifte wil houden, zoals voorgeschoten 
kosten op naam van een cliënt, moet er een nihil btw-aankoopregel bestaan. Kijk 
voor meer informatie ook naar de tutorial Billing voorgeschoten kosten.  

20 Als u nog geen nihil aankoopregel hebt, kunt u hem toevoegen met de knop 
Toevoegen. 

21 Indien u er een hebt, moet u hem bewerken met de V knop. 
22 De naam van de regel is NIHIL, u geeft een omschrijving in, factuur is aangevinkt, 

u geeft roostermaatstaf vak 999 buiten aangifte aan.  
23 Klik op Bewaren om de wijzigingen op te slaan. 
24 Hetzelfde geldt voor een nihil verkoopcreditnota regel.  
25 Geef regel, omschrijving en rooster 999 aan, maar in dit geval moet de optie 

factuur uitgevinkt blijven.  
26 Klik op Bewaren.  
27 Wij raden u aan om voor het boeken van uw aankopen zoveel mogelijk 

aankoopboekregels te gebruiken (o.b.v. deze btw-aankoopregels). Wij verwijzen u 
daarvoor graag naar de tutorial Accounting Instellingen Aankoopboekregels.  

 


