
 
COLLECTION - Hoe een betaallink toevoegen 20-09

Nr Gesproken tekst

1 U kunt niet alleen voor BILLING een betaallink (Mollie link for payments) toevoegen aan (batch) e-mails 
voor het versturen van facturen, maar ook voor COLLECTION bij het invorderen van bedragen.

2 We tonen eerst het gebruik ervan en daarna zullen we de nodige configuratie hiervoor toelichten.

GEBRUIK

1/ INCASSO Opvolging

3 Wanneer u via MATTERS > Incasso opvolging een Opvolging met Uitvoertype Per e-mail gaat SELECTEREN 
en UITVOEREN, 

4 dan ziet u in de (batch) mail niet alleen de afrekening, aanmaning of sommatie als pdf in bijlage maar 
tevens ook een betaallink toegevoegd.

5

6 Als de ontvanger die link aanklikt, verschijnen verschillende (door u geselecteerde) betaalmogelijkheden.

7

8 Na het selecteren van de gewenste betaaloptie worden de betaalreferenties getoond en kan men de 
betaling uitvoeren.

2/ ACCOUNTING

9 De betaling die binnenkomt, en (eventueel) ingelezen wordt via CODA/CAMT zal de 
Referentie herkennen en als inkomende derdengelden boeken in het betrokken incasso dossier.

10 U zag net hoe u de mollie payment link kunt gebruiken.
We tonen nu wat daartoe te configureren is.

CONFIGURATIE

1/ Mollie account aanmaken en API Key kopiëren

11 Op de site www.mollie.com vindt u informatie en kunt u een overeenkomst afsluiten.

12 Via Sign up aan de rechterkant kunt u een account aanmaken voor uw kantoor.

13 Er zijn geen minimumkosten, geen vaste contracten, geen verborgen kosten. 
Bij Mollie betaal je enkel voor geslaagde transacties. Slechts 35 cent per transactie.

14 U zal er ook uw bankgegevens moeten invoeren en de gewenste betaalmogelijkheden selecteren.

http://www.mollie.com/


Daarna krijg je een bevestigingsmail.

15 Om betaalmethodes te koppelen aan uw CICERO applicatie heeft u de live API key nodig. Deze vindt u in uw 
account.

2/ ADMIN > Configuratie > Billing

16 U gaat in de ADMIN applicatie naar de module Configuratie en klikt op de rubriek BILLING.

17 Onder de geconfigureerde sjablonen, moet u:
Uw Mollie API Key plakken en 
Mollie payment inschakelen (voor het activeren van de [mollielink]).
En vervolgens deze Instellingen OPSLAAN

18 Deze API activatie zorgt dan dat voor zowel BILLING als INCASSO in de (batch) mails een betaallink kan 
toegevoegd worden.

20 Kopieer eventueel  [mollielink] uit dit Configuratie scherm.

20 Onthoud de Sjabloon naam die ingesteld is voor E-mail voor (Batch) Billing (dit is de begeleidende mail bij 
facturen die verzonden worden per mail).

21 Of in het geval u Collection batch mails met een betaallink wilt versturen, de sjabloon naam dis ingesteld is 
voor E-mail (Bulk) Opvolging.

3/ ADMIN > Sjablonen > Sjablonen Algemeen

22 Onder Sjablonen Algemeen kunt u de e-mail templates ZOEKEN. 

23 Open het sjabloon via en DOWNLOAD (Bewerken).

24 U kunt er de gewenste tekst typen die u wilt laten verschijnen in de mail, bv.:
“U kunt snel en eenvoudig betalen via deze link :” en voeg de gekopieerde [mollielink] als koppeling 
(hyperlink veld) in.

25 Sluit de template nadat die is opgeslagen.

26 Doe dit voor de sjablonen 0$ 1$ 2$ voor de corresponderende NL FR EN versies.

27 U kunt dus eenvoudig nog efficiënter werken door een betrouwbare en makkelijk te gebruiken 
betaaloplossing aan te bieden, en mogelijke (typ)fouten in bedrag of referenties te vermijden.
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