5 factoren die het uurtarief bepalen

1. Basistarief Job (Admin - Configuratie - Taken)
Het kantoor creéert een reeks jobnamen waarmee alle mogelijke taken geboekt kunnen
worden.

e Tijdsgebonden jobs hebben als eenheidsprijs een uurtarief; zij worden dus in uren
en minuten genoteerd.
e Forfaitaire jobs hebben als eenheidsprijs een stuktarief; zij worden in aantal

ADMIN Configuratie
Item BTW Vrijstelling
Categorie ? E _TESTLAND
BELGIE
Roltype Geen roltaak E CANADA
Eenheidsprijs £0.00 EU'I“TES‘L"’L*\‘SEE\
BTW Percentage Gewoon tarief B eurora
FINLAND
Outlook-koppeling ? 2] FRANKRIJK
Binnenlandse BTW altijd GRIEKENLAND

toepassen voor EU dienst IERLAND

(uz) (=]

Tijdsgebonden
Toekomstgericht
Ingeschakeld v

Historie

Het uurtarief van een job is een basisbedrag dat naderhand beinvioed kan worden door
diverse factoren. U kunt bijvoorbeeld een uurtarief van €100 instellen voor de
tijdsgebonden taken.

2. Medewerkerpercentage (Admin - Users)

Op de medewerker steekkaarten kunt u percentages ingeven voor Commissie op forfaitaire
taken, Commissie op tijdsgebonden taken, Specialisatie op forfaitaire taken €N Specialisatie op
tijdsgebonden taken.

SDN ( SDN)
% Commissie op forfaitaire taken 0
% Commissie op tijdsgebonden taken 0
% Specialisatie op forfaitaire taken 100
% Specialisatie op tijdsgebonden taken 100
Wekelijkse factureerbare omzet £0.00
Maandag €500.00
Dinsdag €400.00
Woensdag €500.00
Donderdag €500.00
Vrijdag €500.00
Welelijkse factureerbare uren 0
Maandag 8
Dinsdag s
Woensdag 8
Donderdag 8
Vrijdag 8
Factureerbare omzet controleren v
Factureerbare uren controleren Dagelijks 2]
Laatst gecontroleerde datum -
Verantwoordelijke medewerker ? 2]

CICERO LawPack zal, voor elke taak, het correcte uurtarief van de betrokken prestant
toepassen door het Jobtarief te vermenigvuldigen met zijn percentage. Bij het voorbeeld
van een Basistarief van €100 kunt u bij de ene advocaat €250 per uur factureren en bij



een andere slechts €80 door eenvoudigweg op hun fiches het percentage 250 of 80 te
plaatsen.

Kortom: in principe is het uurtarief gelijk aan het Jobtarief vermenigvuldigd met %
Medewerker. Daarnaast is het mogelijk om per Zaak specifieke prijsafspraken vast te
leggen (zie 3. 4. en 5.).

3. Dossierpercentage (Matters - Billing)

In het dossier kunt u een percentage (Dossier %, zie onderstaande afbeelding) bepalen
dat toegepast moet worden op het uurtarief van de medewerkers. Zo kunt u dossiers die
complex of dringend zijn, tegen een hoger tarief aanrekenen. Standaard staat het Dossier
% op 100% maar u kunt dat percentage verhogen (of verlagen).

MATTERS Details

DossierlD 000385
Dossiernaam Bank Card / Outside
Referentie

Template
[verwuorsen | puicenen | wirioo |
Details

Boeken op de hoofdprocedure Pro deo T L izai=l  Afwijkende tarieven

Vast ereloontarief BTW vrijgesteld Naam Uurloon
Dossier % 100 BTW activiteit Handels-activiteit

Max. budget 0 Datum verzoek overheid

Max. tijd 0 Datum goedkeuring overheid

Alarm % 100 Land ligging enroerend goed

Forfait | nsTELLEN | Prof. Bankrekening
BETALINGSVERZOEK MAKEN RESTANT PROVISIE CREDITEREN/HERZIEN m PROVISIENOTA MAKEN

Filter Debiteur BANKCARDCOMPANY (0000 ~ Alle debiteuren

Het uurtarief is hier gelijk aan het Jobtarief x Medewerker % x Dossier %. M.a.w. het
uurtarief wordt proportioneel aangepast voor élke medewerker die presteert in dit
dossier.

4. Vast ereloontarief (Matters - Billing)

In het dossier kunt u een vast ereloontarief (uurtarief) bepalen (zie bovenstaande
afbeelding). Dit uurtarief geldt voor alle tijdsgebonden taken en voor éalle prestanten, dus
ongeacht de instellingen op de jobs en op de medewerkers. Deze optie is handig om een
specifieke afspraak met uw cliént vast te leggen.

LET OP: het vaste ereloontarief is een uurtarief dat al het voorgaande overruled.
5. Prestant uurtarief in een dossier (Matters - Tab Partijen — Partij details van

de prestant)
In het dossier kunt u een vast uurtarief bepalen per prestant.



Partij details

Persoon TOEVOEGEN [N Deelname van/tot 25-1-2007 =/ -

Partijtype DOMINUS-LITIS E RegistratieNr

Tevens/voorheen/... ? E Rangschikking 1
Handelsnaam ? E Uurloon €0.00
Namens mandant ? E Memo

Deze partij is actief in de zaak +

RS Briefadres Aanspreektitel Referentie Memo
1 Kristof GH ? rx
De heer

Dit uurtarief geldt voor alle tijdsgebonden taken van de betrokken prestant(en), dus
ongeacht het vaste ereloontarief en ongeacht de instellingen op de jobs en op de
medewerkers.

LET OP: het Prestant uurtarief overruled al het voorgaande.

Praktische toepassing van de berekening van het uurtarief
CICERO LawPack past op elke te factureren taak onderstaande volgorde toe, te beginnen
met de hoogste in rang:

1 - Uurtarief Prestant dat bepaald is op het dossier (5)
Als dit gegeven bestaat heeft het immers voorrang op ALLE andere berekeningswijzen.

2 > Vast Ereloontarief op het dossier (4)
Als er op het dossier voor de Prestant geen Uurtarief bepaald is krijgt het Vast
Ereloontarief op het dossier voorrang op de overige.

3 > Jobtarief (1)
Wordt toegepast als er op de zaak geen Uurtarief Prestant EN geen Vast Ereloontarief
bepaald is.

Eventueel gewijzigd door:
Medewerker % (2)
Dossier % (3)

Merk op:

Bij het wijzigen van de diverse instellingen, zowel in de Jobconfiguratie, op de
Medewerkersteekkaart als op de Dossiersteekkaart worden de nieuwe waarden alleen
toegepast op de prestaties die nadien geboekt worden.

Als u bijvoorbeeld een tarief van €30 toepast voor een stagiair en na de stage verhoogt u
het tot €80 blijft de originele waarde behouden op de eerder geboekte taken. Als u de
prestaties toch retroactief wenst te wijzigen moet u het manueel doen via: Tasks -
Uitgebreid zoeken (bijvoorbeeld Prestant, vanaf een bepaalde datum). U vinkt vervolgens



Bulldozer openen aan en klikt op de button ZOEKEN. Onderstaande afbeelding ziet u op uw
scherm.

Binnen huidige selectie + Bulldozer openen CICList openen

[owour | stwvorcon wsron |

Taak Datum - Zaaknummer ? 2]
Taak Uur 00 v 100V Prestant ?
Dit wordt overgenomen van de partij-prestant-
Dominus ? 2] Vernieuw Prestant-Uurloon E parrp
steekkaart.
Debiteur 2 B Vernieuw VastEreloontarief Dit wordt overgenomen van de zaak-steekkaart.
. ) Dit wordt overgenomen van de jobnaam-
Factureerbaar Vernieuw Taak-Tarief
steekkaart.
Dit wordt overgenomen van de jobnazm-
Reeds gefactureerd Vernieuw Taak-BTW%
steekkaart.
Te factureren tijd / eenheden 0.00 Vernieuw Zaak-Factor Dit wordt overgenomen van de zaak-steekkaart.
Commentaar interne nota Ditwordt overgenomen van de medawerker-
Vernieuw Prestant-Factor
steekkaart.
Verhoog gepresteerd (%) 0.00 %
Verhoog factureerbaar (%) 0.00 %
Groep ? v Vernieuw gepresteerd (#) 0.00
Status ? ~ Vernieuw factureerbaar (#) 0.00

Prioriteit ? hd

Maak altijd een goede backup voordat u de bulldozer functionaliteit uitvoert

BACKUP DB! | ALLF GESELECTEERDE RECORDS VERWIJDEREN UIT CICERO | BULLDOZER UITVOEREN

3 Records
- Van/Door Prestant DossierlD Dossiernaam Taak Datum Tijdstip Duur Gepresteerd  Factureerbaar
- CVH CVH 131204 Maari . 406-CONS 04-12-2013 15:18 0.00 0.20 0.20 £ x
-~ &CVH CVH 131204 Maarifa / Bank Car... 400-BEHA 04-12-2013 1516  0.00 0.06 0.06 * x
~ &KDN BDS 3 Bank Card 400-BEHA 24-06-2013 11:35 0.00 0.06 0.06 *x
Totaal 0.00 0.32 0.32
Totaal eenheden 0.00 0.00

U kunt nu aanvinken wat u aangepast wilt hebben en met terugwerkende kracht wordt
dit toegepast als u op de button BULLDOZER UITVOEREN Kklikt.
LET OP: Maak altijd een goede backup voordat u de bulldozer functionaliteit uitvoert!



