Sessies

In deze module kunt u de sessies (actieve en afgeronde), (gefactureerde)
betalingsverzoeken en facturen terugvinden.

Actieve sessies

Onder Actieve Sessies vindt u een lijst met de actieve sessies. Bovenaan kunt u direct
filteren op Eigenaar. U krijgt dan alleen de actieve sessies van de geselecteerde eigenaar
te zien. Het is mogelijk om meerdere actieve sessies tegelijk te hebben.
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ACTIEVE SESSIES

Filters
Eigenaar

’ [x 2] =1

Actieve Sessies
D] Datum Gebruiker BatchlD

76 9-7-2019 10:51:18 SDN Definitieve Facturatie

Afgeronde sessies
Bij Afgeronde Sessies vindt u alle sessies die afgerond zijn. U kunt deze filteren op Dossier

€en Bedrag van €n tot.
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AFGERONDE SESSIES

Filters
Dassier Bedragvan  Bedragtot  Factuurnummer Gestructureerde mededeling

? EXE] < -1000000.00 € 1'0001000.00 [ weser |
Afgeronde Sessies

D Datum Gebruiker Type BatchiD

U klikt op een sessie en kunt deze verder afwerken, bijvoorbeeld een goedgekeurde
proefdruk definitief factureren.

Als u een sessie wilt verwijderen klikt u op het kruisje en komen de taken weer vrij.
Afgeronde sessies zijn sessies die definitief gefactureerd zijn. Als het kruisje hierbij is
uitgegrijsd, is de sessie al verwerkt in de boekhouding en kunt u deze niet meer
bewerken of verwijderen.

Let op; u kunt bij actieve sessies alleen de |aatste sessie verwijderen. Dit i.v.m. het feit
dat factuurnummers moeten blijven aansluiten; daar mogen geen ‘gaten’ in vallen.
Indien u op een lijn klikt wordt de sessie geopend (zie onderstaande afbeelding).
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Boekhoudpartner BVBA_KANTOOR. m Vanaf 1-1-1900 - v
Dossier ? m sub  Tot/met 9.7-2019 -
Laatste dag act. periode Factuurdatum 1-10-2019 =
Actieve periode 40C 1-10-2019 31-10-201¢ BTW periode 10 20-11-2019
BatchiD Dossiers onder goedkeuring Erelonen v
Prestant [ 2 [CI Inclusief afgesloten dossiers  + Secretariaat v
Dominus m = v Alleen afgesioten dossiers Verplaatsing v
Standaard prestant EIE]- -  Dossierszonderomaes v Overige kosten v
Dassier groep m = v roforma dossi v Belaste kosten v
Debiteur ﬂ = v Det dossiers v Onbelaste kosten v
Familie m = v Verificatieverzoek Goederen v
Dossiertype Land m = v Is E-invoice/Peppol
Dossiertype Client m = v
Dossiertype Materie 2 m = v
Dossiertype Bron client m = v Kosten cumuleren v Evaluatiesessie
Dossiertype Sector m = v Kantoor opslag % sa
Taak m B Mimimum bedrag €1 [)ua
~  DossierlD DossierNaam DossierReferentie  Debiteur Ereloon  Opslag  Secretar. Verploats. Onbelaste Belaste  Overige  Goederen BTW Provisies Derden  Tot
NIEUW NHULSTMIRKE 500.00 2500 6.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0¢ 113.6 0.00 0.00
Totaal 50000  25.00 16.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11361 654
:aal S.Provisies S.Derden Resultaat E-inv. Behandelaar Status
46 n N 0y N RS54 B i
1.61 0.00 0.00 634.61 & SDN In behandeling

 Inclusief facturen in behandeling (workflow) | JEG0:313:15 N WS G0 TR TS TS AT

U klikt vervolgens op de button FACTUUR en onderstaande pop-up verschijnt.

[E3]
PRINT
Outputformaat PDF ~
Factuurmaodel FACTUUR

Dossier(s) afsluiten met factuurdatum
Facturen per e-mail uitsturen

U heeft kunt hier exporteren naar PDF, DOCX en E-invoice. Bij afgeronde sessies heeft u
ook de mogelijkheid om naar TXT te exporteren. Dit kunt u gebruiken om data te
exporteren naar externe boekhoudpakketten.

Hieronder een voorbeeld van een export sjabloon dat u hierbij kunt gebruiken.
"{#FH. 1" {#B.1.5}""{#B.1.3}""""{#B.1.6}""{#B.1.7}""{#B.1.8}""{#B.1.184}""{#B.1.38}""{#B.1.33}""""{

#B.1.37}"“{#FH.77}IHI{#B.1'17}IIIINIIII{#FH.66}|IIIIIIIIIIIIIIIII II{#B.1.52}IIIIII no no 0 IIOII 0
{!monorec=1}

Let op: Monorec moet hierin terugkomen, verder kunt u alle codes gebruiken zoals bij



een normaal factuursjabloon. Voor meer codes zie de handleiding ‘Overzicht codes voor
sjablonen’ in de Admin applicatie.

Betalingsverzoeken

Bij het kopje Betalingsverzoeken kunt u op basis van Dossier en Bedrag van en tot een
betalingsverzoek filteren uit onderstaande lijst met betalingsverzoeken.
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Filters
Dossier Bedrag van Bedrag tot Referentie
2 EEZ] <-vooo00000 100000000 [ RESET |

Betalingsverzoeken

o] Datum Gebruiker Dossier Referentie Bedrag BTW Totaa

K 15.50 0.00 15.50 X

Gefactureerde betalingsverzoeken

Bij het kopje Gefactureerde betalingsverzoeken heeft u dezelfde zoek mogelijkheden maar
dan over de betalingsverzoeken die al gefactureerd zijn.

BILLING Sessies

GEFACTUREERDE BETALINGSVERZOEKEN

Filters
Dossier Bedrag van Bedrag tot Referentie
2 [ <oocooooo € roooonooo ==

Gefactureerde betalingsverzoeken

ID Datum Gebruiker

Dossier

Totaa

Factuur zoeken

Het vijfde kopje van Sessies is Factuur zoeken. Hiermee kunt u snel een factuur oproepen
(PREVIEW) of downloaden (DOWNLOAD) door Boekhoudpartner €n Factuur te selecteren.
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Factuur zoeken

Boekhoudpartner BVBA_KANTOOR_01 m

Gestructureerde mededeling

Factuur i Bank Card Company - (BANKCARDCOMPANY / 000048)

Basware log
Bij de tab Basware log ziet u een lijst met logs van eventuele fouten van Basware.
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BASWARE LOG

Basware log

Filter Error

Nr Batch t Error



