
Sessies

In deze module kunt u de sessies (actieve en afgeronde), (gefactureerde) 
betalingsverzoeken en facturen terugvinden. 

Actieve sessies
Onder Actieve Sessies vindt u een lijst met de actieve sessies. Bovenaan kunt u direct 
filteren op Eigenaar. U krijgt dan alleen de actieve sessies van de geselecteerde eigenaar 
te zien. Het is mogelijk om meerdere actieve sessies tegelijk te hebben.  

 
Afgeronde sessies
Bij Afgeronde Sessies vindt u alle sessies die afgerond zijn. U kunt deze filteren op Dossier 
en Bedrag van en tot. 

U klikt op een sessie en kunt deze verder afwerken, bijvoorbeeld een goedgekeurde 
proefdruk definitief factureren. 
Als u een sessie wilt verwijderen klikt u op het kruisje en komen de taken weer vrij. 
Afgeronde sessies zijn sessies die definitief gefactureerd zijn. Als het kruisje hierbij is 
uitgegrijsd, is de sessie al verwerkt in de boekhouding en kunt u deze niet meer 
bewerken of verwijderen. 

Let op; u kunt bij actieve sessies alleen de laatste sessie verwijderen. Dit i.v.m. het feit 
dat factuurnummers moeten blijven aansluiten; daar mogen geen ‘gaten’ in vallen.
Indien u op een lijn klikt wordt de sessie geopend (zie onderstaande afbeelding). 



U klikt vervolgens op de button FACTUUR en onderstaande pop-up verschijnt. 

U heeft kunt hier exporteren naar PDF, DOCX en E-invoice. Bij afgeronde sessies heeft u 
ook de mogelijkheid om naar TXT te exporteren. Dit kunt u gebruiken om data te 
exporteren naar externe boekhoudpakketten. 

Hieronder een voorbeeld van een export sjabloon dat u hierbij kunt gebruiken.

"{#FH.1}""{#B.1.5}""{#B.1.3}""""{#B.1.6}""{#B.1.7}""{#B.1.8}""{#B.1.184}""{#B.1.38}""{#B.1.33}""""{
#B.1.37}""{#FH.77}""{#B.1.17}""N""{#FH.66}""""""""" "{#B.1.52}""" no no 0 "0" 0
{!monorec=1}

Let op: Monorec moet hierin terugkomen, verder kunt u alle codes gebruiken zoals bij 



een normaal factuursjabloon. Voor meer codes zie de handleiding ‘Overzicht codes voor 
sjablonen’ in de Admin applicatie. 

Betalingsverzoeken
Bij het kopje Betalingsverzoeken kunt u op basis van Dossier en Bedrag van en tot een 
betalingsverzoek filteren uit onderstaande lijst met betalingsverzoeken. 

Gefactureerde betalingsverzoeken
Bij het kopje Gefactureerde betalingsverzoeken heeft u dezelfde zoek mogelijkheden maar 
dan over de betalingsverzoeken die al gefactureerd zijn. 

Factuur zoeken
Het vijfde kopje van Sessies is Factuur zoeken. Hiermee kunt u snel een factuur oproepen 
(PREVIEW) of downloaden (DOWNLOAD) door Boekhoudpartner en Factuur te selecteren. 

Basware log
Bij de tab Basware log ziet u een lijst met logs van eventuele fouten van Basware. 


