
Uitgebreid zoeken

Als u daar de rechten toe heeft, ziet u in het menu onder Matters de module Uitgebreid 
zoeken. 

Uitgebreid zoeken laat toe een selectie te maken van meerdere dossiers die aan diverse 
criteria voldoen. Naast zoeken op algemene criteria, onder de eerste rubriek Algemeen, 
kunt u onder Groepen een bepaalde materie selecteren, bijvoorbeeld immobiliën. Bij 
Partijen kunt u een bepaalde client selecteren en bij Overigen alleen die dossiers 
selecteren die binnen een bepaalde periode zijn aangemaakt. Als u op de button 
UITVOEREN klikt ziet u de dossiers die aan al deze criteria voldoen. U kunt uw selectie 
nog verder verfijnen of vergroten door een nieuwe zoekactie te doen en een van de 
Selectietypen: Apart, Toevoegen, Aftrekken of Doorsnede aan te vinken. Indien u Toevoegen 
aanvinkt en op de button UITVOEREN klikt ziet u een meer uitgebreide lijst. 
U kunt deze lijst exporteren naar Excel of samenvoegen in een Word-lijst of PDF. Key 
users met de nodige rechten kunnen met de Bulldozer functie voor de hele selectie 
wijzigingen doorvoeren. 


