
Follow up

In de module Follow up staan alle nog op te volgen taken. U kunt hierbij een selectie 
maken op basis van: Prestant, Taak/Categorie, Zoekterm, Datum en Tijdstaken of Forfaitaire 
taken. 
Als u op de button ZOEK klikt krijgt u een lijst met taken die aan de selectiecriteria 
voldoen. Door een klik op de kolomtitel kunt u sorteren op declarabel, prestant, dossier 
id, dossiernaam, taak, datum, tijdstip, gepresteerd of factureerbaar. 

Met de pijlbuttons links kunt u de details per taak of van alle taken zien. Vanuit dit 
overzicht kunt u doorklikken naar het bijbehorende dossier. Als de taak gekoppeld is aan 
een document kunt u dit openen. 

Rechts kunt u met de potloodbutton de taak bewerken en met de X-button verwijderen. 
Wanneer u kiest voor bewerken komt u bij onderstaand scherm terecht. U kunt van deze 
taak de datum wijzigen of de taak omzetten naar een prestatie of de status wijzigen naar 
afgerond.


