
Btw-vermeldingen in billingsjablonen

Op uw facturen moeten een aantal vermeldingen staan met betrekking tot btw. Voor
een aantal hiervan tonen we u de codes van CICERO LawPack. Alle codes zijn terug te 
vinden in de handleiding ‘Overzicht codes voor sjablonen’. 

Een eerste belangrijke vermelding die u moet opnemen is het btw nummer van de 
debiteur. U kunt hiervoor de persooncode 188 of partijcode 17 gebruiken.

De volgende verplichte vermelding is het volgnummer van de factuur. De CICERO 
LawPack code hiervan is FH.6. 

Voor het verrekenen van reeds gefactureerde provisies ziet u een onderscheid tussen de 
code voor belaste en onbelaste provisies. Een reeds gefactureerd belast voorschot heeft 
de code FLK, het onbelaste voorschot heeft de code FLH. 



U kunt zelf bepalen waar u deze plaatst. U kunt deze bovenaan in uw sjabloon
plaatsen zodat het duidelijk is dat het voorschot van de maatstaf is afgetrokken.
Als u het van het subtotaal aftrekt, kunt u deze regel eerder beneden plaatsen.

Voor het doorrekenen van voorgeschoten kosten zijn er ook verschillende codes
voor belaste en onbelaste kosten. Belaste kosten staan hier bovenaan onder de code FLN 
(zie vijfde regel in bovenstaande afbeelding). Onbelaste kosten staan onder het subtotaal 
onder de code FLO (zie onderstaande afbeelding).

Voor het vermelden van de verschuldigde btw heeft u de codes FL7, zoals in onderstaand 
voorbeeld. 



Naast de FL7 codes zijn er nog andere mogelijkheden om de btw te vermelden. In 
onderstaande afbeelding tonen we u aan de hand van een voorbeeld het resultaat van de 
mogelijke varianten. FL7 codes tonen het totaal btw bedrag onder de code FL7.5, het 
btw-percentage onder FL7.8 en maatstaf onder FL7.2. 

Alle belaste btw voeten, zoals 6 en 21 %, worden weergegeven. Dit geeft een 
afzonderlijke regel per btw-voet. 



De FLT-codes tonen ook de onbelaste maatstaven. Als u uitdrukkelijk het onderscheid wil 
maken tussen onbelast, belast of vrijgesteld kunt u de codes FLR of FLS gebruiken (zie 
onderstaande afbeelding). 

Daar waar u bij FL7 en FLT de totaalbedragen per btw-toepassing ziet, ziet u bij FLS en 
FLR de toegepaste btw per prestatie.



Afhankelijk van de gewenste weergave kunt u het blok met codes kopiëren uit een
CICERO LawPack sjabloon op het extranet (www.cicerosoftware.net).
U gaat links in het menu naar Sjablonen, Sjablonen geleverd door Informa, Billing, btw-
sjablonen, Factuurlijnen voor bestaande sjablonen. Op de tweede pagina vindt u de zo 
pas getoonde blokken met de codes voor btwvermeldingen.

Een andere verplichte vermelding is btw verlegd voor facturatie aan buitenlandse
Ondernemingen (zoals getoond in onderstaande afbeelding). U ziet daaronder nog twee 
andere condities die u kunt opnemen in uw factuur in geval van vrijgestelde of pro deo 
dossiers.

In het menu Admin - Sjablonen kunt u onder het vraagteken de Help openen. Naast
de uitleg over aanmaak van sjablonen kunt u hier ook een overzicht van alle codes
voor samenvoeging opvragen.


