Acties

In deze module vindt u de rapportages die te maken hebben met nog te ondernemen
acties. Links ziet u de lijst met toegestane rapporten, zoals lijst met verjaardagen,
slapende dossiers, weekagenda, userlog en applicatielog. Voor alle rapporten geldt dat u
met de pijlbutton een korte beschrijving kunt lezen. Als u het rapport aanklikt krijgt u
rechts de selectiecriteria en mogelijke opties.

Indien u op de +button klikt wordt het betreffende rapport toegevoegd aan de
favorieten. Deze favorieten kunt u snel terugvinden bij QUICK TASKS rechts onderin.
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Als u op de dubbele pijl bovenaan klikt kunt u het rapport op het volledige scherm
bekijken. Er zijn meestal drie mogelijkheden om het rapport te gebruiken, met de
buttons: UITVOEREN, EXPORTEREN en EXPORT RAW. Uitvoeren toont het rapport in de
webbrowser of soms in een nieuw venster. Vergeet dus zeker niet uw popup blocker uit
te schakelen. Het kan uitgeprint worden of geéxporteerd naar verschillende
bestandstypes zoals PDF. Exporteren opent een opgemaakt Excel bestand of PDF en
Export RAW opent een Excel bestand met enkel de inhoud (geen titels en totalen).

Wanneer u klikt op bijvoorbeeld 028 userlog, kunt u een selectie maken op basis van
Prestant en Datum. Wanneer u klikt op de button UITVOEREN krijgt u onderstaande lijst.
Hier ziet u het applicatielogboek van een bepaalde prestant op een bepaalde datum. Zo is
precies te zien wanneer een medewerker van welke applicatie en module gebruik
gemaakt heeft.
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